VILLE DE PINCOURT

REGLEMENT NUMERO 838-07

REGLEMENT N° 838-07 REFONDANT LE REGLEMENT N° 838 ET SES
AMENDEMENTS ET S’INTITULANT DORENAVANT - REGLEMENT N° 838
— REGLEMENT DE DELEGATION DE COMPETENCES A CERTAINS
FONCTIONNAIRES MUNICIPAUX

ATTENDU qgu'en vertu du deuxiéme alinéa de l'article 477 de la Loi sur les cités
et villes, le conseil doit adopter un réglement en matiére de conirdle et de suivi
budgétaires ;

ATTENDU qu'en vertu de l'articie 477.2 de la Loi sur les cités et villes, le conseil
peut, par régiement, déléguer a tout gestionnaire ou employé de ta Ville le
pouvoir d’autoriser des dépenses et de passer des contrats au nom de la
municipalité ;

ATTENDU que tous les membres du conseil présents déciarent avoir lu ledit
reglement et renoncent a sa lecture, conformément a I’article 356 de la Loi sur
les cités et villes ;

ATTENDU que l'avis de moticn du présent réglement a été diment donné lors
de la séance du conseil tenus le 12 septembre 2023, sous le numéro de
résolution 2023-09-281 et que le projet de réglement a été déposé a cette
méme seance sous le méme numéro, il est

PROPOSE PAR Madame la conseiliére Diane Boyer
APPUYE PAR Monsieur le conseiller Sam lerfino
ET RESOLU A L'UNANIMITE

QU'IL SOIT ET IL EST ORDONNE PAR LES PRESENTES CE QUI SUIT -

1.  PREAMBULE
Le préambule du présent réglement en fait partie intégrante.
2.  DEFINITIONS

« Contrat » : toute convention écrite entre la Ville de Pincouri et ses
fournisseurs et signée par les deux parties pour I'achat de marchandises,
de services, d'écnange de services et de travail.

« Dépenses jugées utiles » : de maniére non limitative, contral dge
service, contrat de services professionnels, baux de location, contrat
d'approvisionnement, etc., le tout sous réserve des limitations du présent
reglement et de la législation.

« Direction générale » : les gestionnaires assignés aux postes de DG et
de DGA.

« Directions de services » : les gestionnaires assignés aux postes de
direction de leur service respecilif, ou leur adjoint lors de leur absence.

« Fournitures » : comprennent les fournitures de bureau, 'ameublement

et les equipements informatiques, sous réserve de I'approbation du chef
de division des Technologies de l'information.
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« Ministére » : ministére des Affaires municipales et de |'Habitation ou
tout nouveau nom dudit ministére.

« Responsables budgétaires » : les gestionnaires en fonction de la Ville
de Pincourt.

« Ville » : désigne la Ville de Pincourt.
OBJECTIFS DU REGLEMENT

Le présent réglement établit les régles de délégation, de contrble et de
suivi budgétaire que doivent suivre les gestionnaires concernés.

Le réglement s'applique a toute affectation de crédits imputable aux
activités financiéres et aux activités dinvestissement de [exercice
courant que le conseil peut étre amené a adopter par résolution ou
réglement.

Le présent réglement ne limite en rien aux pouvoirs accordés a la
personne assumant la présidence d'élection qui est gestionnaire, dont
ses fonctions sont définies par la Loi sur les élections et les reférendums
dans les municipalités.

DEPENSES GENERALES

Les gestionnaires, visés par le présent réglement, ont le pouvoir
d’autoriser des dépenses autres que des dépenses de formation et des
contributions financiéres a des organismes sans but lucratif dans le
respect de leur budget et selon les limites suivantes :

4.1 Valeur d’un achat égale ou inférieure a 50 $ (taxes incluses)
Tous les gestionnaires ont le pouvoir d'autoriser des dépenses de
moins de 50 $ et de les acquitter en conformité avec la directive

concernant la gestion de petites caisses a fonds fixes.

4.2 Valeur du contrat égale ou inférieure a 9999,99% (taxes
incluses)

Ces dépenses sont autorisées par le chef de division, gestionnaire
mandaté dans un rble par la Direction générale, coordinateur ou
conseiller, si son supérieur immédiat I'y autorise.

4.3 Valeur du contrat égale ou inférieure a 20 000 $ (taxes incluses)

Ces dépenses sont autorisées par fa direction du Service ou par la
personne qui a le titre de chef de division en son absence.

4.4 Valeur du contrat égale ou inférieure a 24 999,99 $ (taxes
incluses)

Ces dépenses sont autorisées par la Direction générale (DG ou

DGA), ou la trésorire ou toute autre personne autorisée
expressément par le présent réglement.
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4.5 Valeur du contrat égale ou supérieure a 25 000 $

5.1

La dépense est autorisée par résolution du conseil dans le respect
du Reglement sur la gestion contractuelle, d'approvisionnement et
de gestion des stocks.

Toutes les directions de services peuvent autoriser les depenses
des personnes qui leur sont subordonnées.

DELEGATION

Direction générale

Le conseil délégue & la personne a ia Direction générale le pouvoir
d'autoriser certaines dépenses et de passer des contrats en
conséquence au nom de la Ville. Les champs de compétence,
auxquels s'applique la présente délégation et les montants
maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la dépense,
sont les suivants :

a}  Achat de fournitures de bureau, de nourriture. d'équipements
ainsi que I'ameublement nécessaire.

b) Achat et dépenses dentretien ou de réparation des
equipements, des batiments et des immeubles de |a Ville.

c)  Dépenses des travaux autorisés par réglement d’amprunt.
d) Dépenses pour la fourniture de services professionnels.

e) Decpenses iiées aux avis publics publiés dans les journaux et
les publicités.

f) Placements a court terme et les emprunts sur ia marge de
crédit.

g) Remboursement des heures supplémentaires des employés
syndiques.

h) Toute transacticn ou letire d'entente liée & la convention
collective.

i) Transferts dans les previsions budgétaires.

i) Toute autre dépense jugée utile.

Le conseil délégue a la Direction générale le pouvoir d’embaucher
tout employé qui est un salarié au sens du Code du travail aux

conditions suivantes :

a) L'engagement n'a d'effet que si des crédits sont disponibles a
cette fin ou sont affectés a cette fin.

b) La liste des mouvements de personnel doit étre déposée lors

de la séance du conseil qui suit leur embauche, mutation,
reaffectation, démission, etc.
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La Direction générale et la trésoriére peuvent autoriser les
dépenses normalement assumées par les directions des services,
dont la limite fixée est atteinte, jusqu’a la limite fixée par I'article 4 et
suivants, pour pallier toute dépense requise pour la bonne marche
de la Ville.

En cas d'absence ou de vacances au poste, pour toute dépense
normalement assumée par une des directions de services, les
pouvoirs de celui-ci sont transférés a la Direction générale et a ia
trésoriére.

Service administration et finance

Le conseil délegue a la personne a la direction du Service
administration et finance le pouvoir d'autoriser certaines dépenses
et de passer des contrats au nom de la Ville. Les champs de
compétence, auxquels s'applique la présente délégation et les
montants maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la
dépense, sont les suivants :

a) Dépenses liées & la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de nourriture et d’équipements.
c) Dépenses demandées par la Direction générale.
d) Dépenses des travaux autorisés par réglement d'emprunt.

e) Paiement des heures supplémentaires des employés
syndiqués, lorsque requis.

f)  Paiement aux compagnies de service ou liées par contrat
telles que . téléphonie, électricité, assurances, conciergerie
des édifices, collecte des ordures/compostirecyclage et sites
d'antenne.

g) Paiement des quotes-parts telles que : MRC, REIP, SQAE,
CMM, SQ, EXO, ARTM, etc.

h)  Paiement du service de la dette : contrat — location acquisition,
obligations, coupons et billets.

i) Paiements relatifs a la masse salariale : les salaires, les
remises de déductions a la source gouvernementales,
assurance-groupe, les fonds de  pension, les
remboursements de cotisations syndicales et les remises de
pensions alimentaires.

i) Paiement des dépenses recommandées par les responsables
budgétaires pour la réalisation des opérations courantes.

k) Remboursement de toute somme pergue par la Ville pour le
compte d'un tiers.
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) Remboursement des acomptes teis que: les permis,
contraventions et mandats pour toute autre municipalite,
contraventions et mandats pour la Cour municipale régionale,
les garanties de soumission ou d’exécution de contrais, a ia
condilion que le remboursement ait été recommande par la
personne responsable du dossier spécifique.

m) Remboursements divers tels que : rajustement de taxes
municipales, rajustement de factures diverses, notes de crédii
diverses, correction de paie.

n)  Renflouement des petites caisses.
0}  Transferts dans les prévisions budgétaires.

p)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec ia mission de
la Direction.

En cas d'absence de la personne a la direction du Service
administration et finance, la trésoriére adjointe a les pouvoirs de
cette derniére.

Service du greffe

Le conseil délégue 4 ia personne a la direction du Service du greffe
le pouvoir d'autoriser certaines dépenses et de passer des contrats
en conséquence au nom de la Ville. Les champs de cornpétence,
auxquels s'appiiquent la présente délégation et les montants
maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la dépense,
sont les suivants :

a) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures de bureau, d'équipements ainsi que
'ameublement nécessaire.

c) Dépenses pour I'organisation d'événements.

d) Dépenses liées aux avis publics pubiiés dans les journaux et
les publicités.

e) Toute quittance pour toute affaire juridique contentieuse ou
non, le tout conformément a l'article 7.3,

f)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service.

Service des travaux publics et infrastructures

Le conseil délegue a la personne a la direction du Service des
travaux publics et infrastructures le pouvoir d'autoriser certaines
dépenses et de passer des contrats en consequence au nom de la
Ville. Les champs de compétence, auxquels s'applique la présente
delégation et les montants maximums pour lesquels cette personne
peut autoriser la dépense, sont les suivants :

a) Deépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.
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b) Achat de fournitures, de nourriture, d'équipements et de
produits ménagers.

c¢) Achat de fournitures de bureau ainsi que I'ameublement
nécessaire.

d) Dépenses d'entretien et de réparation des infrastructures
municipales, des immeubles, des équipements, des véhicules
et du mobilier de la Ville.

e) Dépenses des travaux autorisés par réglement d'emprunt.

f)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service.

Service d’urgence et de protection incendie

Le conseil délégue aux personnes a la direction du Service
d'urgence et de protection incendie (matricules 100 et 101) le
pouvoir d’autoriser certaines dépenses et de passer des contrats en
conséquence au nom de la Ville. Les champs de compétence,
auxquels s'appliquent la présente délégation et les montants
maximums pour lesquels ces personnes peuvent autoriser la
dépense, sont les suivants ;

a) Dépenses liées 4 la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b)  Achat de fournitures, de nourriture et d’équipements.

c) Dépenses d'entretien ou de réparation des batiments, des
immeubles ou des véhicules du Service.

d) Dépenses pour 'organisation d'événements.

e) Location des locaux appartenant a la Ville selon les tarifs
établis.

f)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service ou autorisé par |a direction d'un autre service.

Service des loisirs, culture et vie communautaire

Le conseil délégue a la personne a la direction du Service des
loisirs, culture et vie communautaire le pouvoir d’autoriser certaines
dépenses et de passer des contrats en conséquence au nom de |a
Ville. Les champs de compétence, auxquels s'applique la présente
délégation et les montants maximums pour lesquels celte personne
peut autoriser la dépense, sont les suivants :

a) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de vétements, de nourriture et
d'équipements.

c) Deépenses courantes d'entretien et de réparation des
équipements de loisirs.
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d) Dépenses d'entretien ou de réparation des batiments et des
immeubles appartenant a la Ville qui sont utilisés pour les
aclivites de loisirs.

e) Dépenses pour l'organisation d’événements et des camps de
jour.

f) Remboursement des activités de loisirs payées par une
personne pour faire suite 3 I'annulation de son inscription en
raison de motifs justifiés.

g) Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service.

Service de 'aménagement du territoire

Le conseil déiégue a la personne a la direction du Service de
laménagement du territoire le pouvoir d'autoriser certaines
dépenses el de passer des contrats en consequence au nom de la
Ville. Les champs de compétence, auxquels s'applique la présente
délégation et les montants maximums pour lesquels cette personne
peut autoriser la dépense, sont les suivants -

a) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
ie cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de vétements, de ncurriture et
d'équipements.

c) Deépenses liées & I'entretien des véhicules du Service.

d) Toute autre dépense jugée utile en rappoit avec la mission du
Service.

Service des communications et relations avec les citoyens

Le conseil délegue a la personne & la direction du Service des
communications et relations avec les citoyens le pouvoir d'autoriser
certaines dépenses et de passer des contrats en conséquernce au
nom de la Ville. Les champs de compétence, auxquels s'appligue la
presente délégation et les montants maximums pour iesquels cetie
personne peut autoriser la dépense, sont les suivants

a) Deépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de vétements, de nourriture et
d'équipements.

c) Dépenses pour I'organisation d’événements.

d)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service.
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Service des ressources humaines

Le conseil délégue a la personne a la direction du Service des
ressources humaines le pouvoir d'autoriser certaines dépenses et
de passer des contrats en conséquence au nom de la Ville. Les
champs de compétence, auxquels s'applique la présente déiégation
et les montants maximums pour lesquels cette personne peut
autoriser la dépense, sont les suivants :

a) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b)  Achat de fournitures pour les activités de recrutement ou lices
aux différents programmes établis par le Service.

¢) Achat de fournitures, de vétements, de nourriture et
d’équipements pour les activités du Service.

d) Dépenses liées au recrutement du personnel.
e) Dépenses pour 'organisation d'événements.

f)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission du
Service.

Division des technologies de I'information

Le conseil délégue a la personne a la Division des technologies de
linformation, le pouvoir d'autoriser certaines dépenses et de passer
des contrats en conséquence au nom de la Ville. Les champs de
compétence, auxquels s’applique la présente délégation et les
montants maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la
dépense, sont les suivants :

a) Dépenses liées ala fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b} Dépenses liées a l'achat d'équipements informatiques, de
logiciels ainsi que dans les domaines liés aux technologies de
linformation.

c) Achat de fournitures et d'équipements pour les activités de la
Division.

d) Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission de
1a Division.

Division de la sécurité publique

Le conseil délégue a la personne a la Division de la sécurité
publique le pouvoir d'autoriser certaines dépenses et de passer des
contrats en conséquence au nom de la Ville. Les champs de
compétence, auxquels s'applique la présente délégation et les
montants maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la
dépense, sont les suivants :

a) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.
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b}  Achat de fournitures, d'équipements et de vétements.

c) Achat de fournitures de bureau ainsi que I'ameublement
nécessaire.

d) Depenses liées a I'entretien des véhicules de la Division.
e) Dépenses pour l'organisalion d’événements.

f)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission de
la Division,

Division des travaux publics

Le conseil délegue a la personne 2 la Division des travaux publics
le pouvoir d'autoriser certaines dépenses et de passer des contrats
en conseéquence au nom de la Ville. Les champs de compétence,
auxquels s'applique ia présente délégation et ies montants
maximums pour lesquels cette personne peut autoriser la dépense,
sont les suivants ;

a) Dépenses liées ala fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de nourriture, d'équipements ei de
produits ménagers.

c) Dépenses d'entretien et de réparation des infrastruciures
municipales, des immeubles, des équipements, des véhicules
et du mobilier de la Viiie.

d)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec !a mission de
la Division.

Division de i’usine de traitement des eaux usées

Le conseil délégue a la personne a la Division de l'usine de
tratement des eaux usées le pouvoir d'auteriser certaines déperses
et de passer des contrats en conséguence au nom de la Ville. Les
champs de compéterice, auxquels s'applique la présente délégation
et les montants maximums pour lesquels cette personne peut
autoriser la dépense, sont les suivants :

a) Depenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

b) Achat de fournitures, de nourriture, d'équipements et de
produits ménagers.

c) Dépenses dentretien et de réparation des infrastructures
municipales sous sa supervision.

d) Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission de
la Division,
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5.14 Division des loisirs, culture et événements

Le conseil délégue a la personne a la Division des loisirs, culture et
evenements le pouvoir d’autoriser certaines dépenses et de passer
des contrats en conséquence au nom de la Ville. Les champs de
compétence, auxquels s'applique la présente délégation et les
montants maximums pour lesquels cette personne peut autoriser |a
dépense, sont les suivants :

e) Dépenses liées a la fourniture de services professionnels dans
le cadre de I'exercice de ses fonctions.

f)  Achat de fournitures, de nourriture, d'équipements et de
produits ménagers.

g} Dépenses dentretien et de réparation des infrastructures
municipales, des immeubles, des équipements, des véhicules
et du mobilier de la Ville.

h)  Toute autre dépense jugée utile en rapport avec la mission de
la Division.

CONDITIONS DE LA DELEGATION

6.1

6.2

Délégation

Aucune délégation entre les gestionnaires n'est cumulative entre
elles.

Autorisation

Le pouvoir d'autoriser des dépenses et de passer des contrats en
conséquence conférés a un gestionnaire de la Ville aux termes du
présent reglement est soumis au respect de chacune des conditions
suivantes :

a) La dépense doit étre requise et/ou souhaitable dans le cours
des activités de la Ville.

b) Toute dépense auprés d'un fournisseur devrait faire I'objet
d’'un bon de commande manuel ou informatique.

¢} Les deniers doivent étre disponibles pour assurer le paiement
des dépenses et engagements de fonds. Advenant que les
deniers soient non disponibles, le gestionnaire doit faire les
transferts appropriés ou aprés I'approbation de ia Direction
générale, adopter une résolution afin d'utiliser une des
réserves de |a Ville.

d) Les régles d'attribution des contrats, prévues dans une loi, un
réglement, une résolution ou une politique, s’appliquent a un
contrat accordé en vertu du présent réglement. A cet égard, le
gestionnaire doit veiller, notamment, 4 ce que les régles
d’adjudication soient respectées et que l'objet du contrat soit
autorisé par la loi.
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e} Un contrat qui excéde cing ans n'est autorisé que par le
conseil, dans la mesure ou la dépense ne dépasse pas le seuil
de délegation applicable.

f) Seui le conseil municipal peut demander l'autorisation au
Ministére pour adjudiquer un contrat a une personne autre que
celle qui a fait la soumission conforme Ia plus basse.

g) La trésoriére doit déposer la liste de toutes les dépenses
payées des la premiére séance ordinaire du conseil suivant le
paiement desdites dépenses.

h)  Le directeur général doit déposer la liste des mouvements de
personnel lors d'une séance du conseil qui suit leur
engagement, transfert, etc.

) Seule la trésoriere ou ses remplagants sont autorisés a
émetire des chéques, traites ou effeis bancaires, pour et au
nom de la Ville, pour toute dépense visée par le présent
réglement. La personne occupant le poste de maire, ou la
personne qui a €ié mandatée par résolution du conseil a agir
a titre de maire suppléant, appose sa signature numerigue ou
manuscrite sur les chéques.

DEPENSES DIiVERSES

71

7.2

7.3

7.4

Formation, perfactionnement et congrés

Les depenses de formation et de peifectionnement sont autorisées
par les directions des divers services ainsi que les dépenses de
congrés, comme prévu a I'entente sur les conditions de travail des
geslionnaires en vigueur, lorsqu’elies résultent d’activiiés tenues sur
le: territowe de la province de Québec.

Tout directeur peui autoriser les dépenses de formalion et de
perfectionnement du personnel salarié sous sa responsabilité pour
un moritant respectant les limites prévues a l'article 4 du présent
réglement.

Frais de déplacement

Tout directeur peut autoriser les frais de déplacement du personnel
salarieé sous sa responsabilité pour un montani maximum de 500 $
par dépiacement.

Réclamations en dommages

Les dépenses inféricures au seuil établi par I'article 4.4, découlant
de recours entrepris contre la Ville, de réclamations d’assurances
ou de tout autre litige soulevant la responsabilité de la Ville, sont
autorisées par la Direction générale (DG ou DGA) de Ia Ville.
Appel d’offres

Toutes ies directions ont le pouvoir d’amorcer le processus d'appel

doffres dans la mesure ou le projet a recu l'aval du conseil
municipal, d'une commission ou lors de la préparation budgétaire.
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DISPOSITIONS DIVERSES

8.1

8.2

8.3

Evaluation de rendement des soumissionnaires

Le conseil délégue a la Direction générale (DG ou DGA) le pouvoir
de procéder a la nomination du responsable de ['évaluation de
rendement des soumissionnaires pour chaque contrat requérant
une telle évaluation. Par défaut, la personne chargée de 'évaluation
de rendement du soumissionnaire est le gestionnaire responsable
du contrat.

Responsabilité

Toutes les directions des divers services sont responsables
d'appliquer et de respecter le présent réglement en ce qui les
concerne. Elles peuvent poser que les actes relevant de leur
compétence et prévus aux fins pour lesquelles elles sont déléguées.

Sans préjudice a tout autre recours, un manquement a I'égard de
'une ou lautre des dispositions du présent réglement peut
entrainer, a I'égard d'un gestionnaire, l'application de mesures
disciplinaires proportionnelles a la gravité de la faute.

Elections et référendums

La personne, occupant la charge de présidence d'élection, peut
autoriser des dépenses et passer des contrats, sans égard au
montant, méme avant le début de la période électorale ou
référendaire, pourvu que toutes les dépenses soient en vue d'une
élection ou d'un référendum et que ces dépenses respectent la
législation en vigueur, notamment en matiére d'adjudication des
contrats.

Elle peut également embaucher tout le personnel électoral
nécessaire.

La personne occupant ce poste fixe et fait approuver la
rémunération du personnel électoral par le conseil municipal.

REFONTE

Le présent réglement refond le Réglement n° 838 et ses amendements
et abroge ainsi toute autre disposition ou reglement antérieur et
incompatible avec le présent réglement.

Le présent réglement s'intitule Réglement n° 838-07 refondant le
Réglement n° 838 et ses amendements sur la delegation de pouvoirs a
certains gestionnaires municipaux.
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VILLE DE PINCOURT

10. ENTREE EN VIiGUEUR

Le présent réglement entre en vigueur conformément a la Loi.

M. CLAUDE COMEAU
Maire

Clhulote Gope

ME CHARLOTTE GAGNE
DGA et greffiére
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